UBND TINH PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM

BAN CHI DAO CNTT Boc I§p - Ty do - Hanh phisc
S6: M641QD-BCHDCNTT Bién Hoa, ngay#tthanggnam 2010
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché td chirc va hoat ddong ciia Ban
chi dao cong nghé théng tin tinh Pong Nai giai doan 2009 - 2015

TRUONG BAN CHI PAO CONG NGHE THONG TIN TiNH PONG NAI

Can cr Luat Té chic Hoi déng nhan dan va Uy ban nhin dén ngay 26 thang
11 ndm 2003;

~ Can cu Quyét dinh sb 42/2007/QD-UBND ngay 29/6/2007 cua UBND tinh
bong Nai ve viéc ban hanh Quy ché thanh ldp to chic va hoat ddng cua t6 chirc
phodi hgp lién nganh;

Can cir Quyél dinh s6 1175/QD-UBND ngay 27/04/2009 ctia Chu tich UBND
tinh Pong Nai vé vi¢c thanh 13p Ban chi dao cong nghé théng tin tinh Pong Nai
giai doan 2009-2015;

Xét @& nghi ctia Giam ddc S¢ Thong tin va Truyén théng tai Td trinh s6
403/TTr-STTTT ngay 05/5/2010,

"QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh pz‘iy ban Quy ché 6 chie va hoat dong
cua Ban chi dao Cong nghé Thong tin tinh Pong Nai giai doan 2009-2015.

Piéu 2. Quyét dinh nay ¢4 hidu lyc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam déc So Théng tin va Truyén
théng, cac thanh vién Ban chi dao, Thu truong céc sé, ban, nganh, don vi co lién
quan va chu tich UBND céc huyén, thi xi Long Khanh, thanh phé Bién Hoda chiu
trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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UBND TiNH DPONG NAI CONG HOA XA HOT CHUNGHIA VIET NAM
BAN CHI PAO CNTT . Dic 1dp - Ty do - Hanh phic

| . QUY CHE
Td chirc va hoat ddng ciia Ban chi dao cong nghé thong tin
tinh Dong Nai giai dogn 2009 - 2015
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sotts//OD-BCDODCNTT ngayﬂ/ 5/2010
cua Truong Ban cha dao Cong nghe thong tin tinh Dong Nai)
Chuwong 1
QUY PINH CHUNG

Bleu 1. Ban chi dao cong nghé thong tin tinh Pdng Nai giai doan 2009 - 2015
(goi tat 13 Ban chi dao) duoc thanh 1ap theo Quyét dinh s6 1175/QB UBND ngay
27/04/2009 ctia Chit tich UBND tinh Pong Nai

Ban chi dao ¢6 nhiém vu:

I. Tham muu cho UBND tinh cdc chu trwong va giai phap chién luge nham
thic day tng dung va phat trien cong nghé thong tin trén dia ban tinh Dong Nai;

2. Gitap UBND tinh chi dao, diéu phéi viéc trién khai thyc hién chién luge, co
ché chinh séch, chuong trinh, ké hoach, dé 4n, dy an trong diém v€ Ung dung va
phat trién cOng nghé théng tin trén dia ban tinh Pong Nai;

3. Kiém tra, don doc, danh gia két qua thyc hién viéc ung dung va phat trién
cong ngh¢ thong tin, dinh ky bao cdo UBND tinh, B Théng tin va Truyén théng,
Ban chi dao CNTT Quoc gia.

Pidu 2: Ban chi dao ¢6 10 thanh vién bao gdm: | Trudng ban, | Phé ban, céc
thanh vién Ban chi dao va Té chuyén vién giup vige.

Mbi quan hé gitra Ban chi dao véi cic sd, ban, nganh, co quan doan thé, t6
chure chinh tri xa hi, dia phuong 12 quan hé kiém tra, danh gia, va huéng dén.

Chuong II
QUY DINH CU THE
Pidu 3. Tréch nhiém va quyén han ciia Truéng Ban chi dao (Sau day goi tit
la Truong ban)
I. Chiu trach nhi¢ém truée Tinh Uy, UBND tinh, B§ Théng tin va Truyen

thong va Ban chi dao quoc gia vé CNNT d6i véi hoat dong tmg dung, phat tri€én
cong nghé thoéng tin trén dia ban tinh;

2. Chu tri cdc hodi nghi, cude hop, hi thao thuong ky dot xuat cla Ban chi
dao; Tri¢u tdp cac cudc hop dqt xudt dé gidi quyét cdc van dé lién quan vé cong
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nghé thong tin tai dia phuong khi can thiét; T chire cdc hoat ddng v& cong nghé
thong tin lién quan trong va ngoal tinh;

3. Chi dao, d6n ddc viée trién khai thue hién céc chuong trinh, dir 4n va cac
chuong trinh hop tac ing dung va phét trién cong nghé thong tin da duge UBND
tinh phé duyét;

4. Kién nghj Chinh phu, cdc B6 nganh Trung wong va Thudng tryc Tinh uy,
Cha tich UBND tinh xem xét giai quyét nhiing vdn dé& vuot qua thim quyén cua
Ban chi dao;

5. Thanh 14p Té chuyén vién gitip viéc cho'Ban chi dao.

Piéu 4. Trach nhiém ctia Pho truéng ban Thudng truc Ban chi dao (sau day
goi tat 14 Pho truong ban Thuodng tryc) gitp Trudng ban cac nhiém vu:

1. Piéu hanh céc hoat ddng ctia Ban chi dao, thay mit Truéng ban khi ving
mdt hodc uy quyén, chiu trach nhi€m trudc Truomg ban vé nhiém vu duogc giao;

2. Thuc hién cdc nhiém vu cy thé do Trurdng ban phan cong;

3. Chiu trach nhiém truc tiép trude Trudong ban vé cac hoat ddng trién khai
ing dung va phat trién cong nghé théng tin trén dia ban toan tinh; chi dao truc tiép
Té Chuyén vién gitip viée trong cdc hoat dong chuyén mén cé lién quan; thay mat
Trudng ban diéu hanh cic hoat ddng ctia Ban chi dao khj duoc uy quyén;

4. Tryc tiép giGp Trudng ban giadi quyét nhitng vén dé khi chua tb chirc dugce
cudc hop Ban chi dao; trong truomg hgp con nhiing ndi dung chua c6 sy théng nhat
cao trong Ban chi dao thi Trudng Ban chi dao sé€ c6 quyét dinh cubi cung;

. B Chuan bi ndi dung cac tai liéu, bdo cdo, dé 4n, du 4n vé irng dung va phat
trién cong nghé thong tin trén dja ban trinh hoi nghi thudng xuyén va dot xult ctia
Ban chi dao;

6. Tham muu cho Truéng Ban chi dao phén cong cdc thanh vién trong Ban
xay dyung va trién khai thuc hién cdc nhiém vy tmg dung va phét trién cong nghé
thong tin thudc nganh minh phu trach;

7. Tb chirc, huéng dan, trién khai cdc nhiém vy Umg dung va phét trién cong
ngh¢ thong tin theo ket ludn cua Truong Ban chi dao tai cac hdi nghi thuong xuyén
va dot xuat cua Ban chi dao; :

8. Chiu trach nhiém xay dung ké hoach chuyén mén va lam viéc véi S& Tai
chinh dé dam bao nguon tai chinh cho hoat @dng ctia Ban chi dao.
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Diéu 5. Trach nhiém quyén han va nhiém vy cua cdc thanh vién Ban chi dao

-

1. Tham gia cong viéc clia Ban chi dao véi nhiém vy la y vién, dong thoi la
dai di¢n cdc s0, ban, nganh, doan thé chiju trach nhi¢m ch tri phdi hop va (6 chirc
thue hién nhiém vu vé congrnghé thong tin thude c¢ép minh quan ly;

2. Tham gia day du cac cudc hop dinh ky va dot xuat ctia Ban chi dao va tham
gia co hiéu qua vao hoat dong chung cua Ban chi dao. Trudng hop véng mit trong
cac cudc hop phai co gidy tiy quvén cho nguéi di thay nhung phai duge Trudng ban
dong y;

3. Tham gia doan lam vigc vdi UBND cac huyén, thi x8 Long Khanh, thanh
pho Bién Hoa vé linh vuc tng (lung cong nghé thong tin; chi dong tham muu, de
xuit UBND tinh ban hanh-co ché, chinh sach giai phap hé trg cho cho viéc img
dung va phat trién cong nghé théng tin;

4. C6 trich nhiém béo céo dinh ky quy, 6 thang, 9 thang, nam va dot xudt vé
danh gia tinh hmh hoat dong, két qua, tién do thyc hién nhiém vy duge phan cong
phu trach gui vé Co ‘quan Thuong tryc Ban chi dao (S& Thong tin va Truyén
thong);

5. Thuc hién mdt s6 nhiém vu khéc khi duge Trudng ban phan cong;

6. C6 trach nhig¢m chi dao va tham gia xay dyng cac chuong trinh, ké hoach,
dé an, dy an Ung dung va phat trién cong ngh¢ thong tin cla tinh; dong thoi té chire
trién khai, hu(mg dan, don déc, kiém tra tién do thyc hién ddi véi nganh va linh vuc
chuyén mon ma minh phu trach.

Piéu 6. Nhiém vu va quyén han cta T chuyén vién ginp viée Ban chi dao
(sau day goi tat 1a T chuyén vién)
1. T6 chuyén vién duoc thanh 1ap theo Quyét dinh ciia Trudng Ban chi dao;

2. Thuc hién nhiém vu thec sy phén cdng cua Ban chi dao, dudi sy diéu hanh
trye tiép cua Phé truong ban hode Td trudng To chuyén vién;

3. Gitip Ban chi dao xay dyng céc chuong trinh, ké hoach, du 4n c6 lién quan
dén cong ngh¢ thong tin. Thudng xuyén bao céo cho Thanh vién Ban chi dao ¢ don
vi phy trach vé sy phoi hgp ctia minh;

4. Tryc tiép theo doi, ndm tinh hinh thyc hi¢n chwong trinh, ké hoach, dé 4n,

du an cong nghé thong tin coa don vi minh va céc linh vye khac dugce phan cong dé
bao c4o, d& xuat cic y kién va giai phap xu ly;

5. Phan hdi cac théng tin hodc nhiing khé khan, vuong mAc {rong qué tinh
thyc hién nhiém vy d€ Ban chi dao kip thoi xir ly;

6. Pugc don vi tao diéu kién v& thoi gian dé thoan thanh nhiém vu duge giao.



_ Chuong II
NGUYEN TAC HOAT PONG

Y
Diéu 7: Ché d6 1am viéc cua Ban chi dao

1. Cac thanh vién 1am viéc theo ché d6 kiém nhiém, chiu trach nhiém c4 nhin
ve viée thye hién nhiém vu do Trudng ban phan cong;

2. Trudng ban triéu tdp va chu tri cdc phién hop thanh vién Ban chi dao
thuong ky 06 thang 01 1511 dé cu thé hoa cac chu trwong, chinh sach cta Dang va
nha nude va cia Tinh vé tinh hinh tmg dung va phét trién cong nghé thong tin trén
dia ban tinh , so két nhitng cong viéc da trién khai, dé ra cac chuong trinh, ké hoach
va bién phap thuc hién tiép theo. Trudng ban cé thé iy quyén cho Phé trudng ban
Thuodng truc chu tri cac phién hop; :

3. Nhimg van dé dot xuat, cap thiét s& duge gidi quyét thong qua cae cude hoi
y gitta Truong ban, Pho Trudng ban va mdt so sé, ban, nganh, ca nhéan lién quan;

4. Noi dung cac phién hop do Pho Truong ban Thuong truc chuén bi va théng
b4o bing van ban cho céc thanh vién, giri kém gidy moi hop;

5. Céac thanh vién Ban chi dao ¢6 trach nhiém bao cdo dinh ky hang quy (bang
van bén) gii Phé Trudng ban Thuong tryc vao ngay 15 cua thang cudi quy, 6
thang, nam hofc cac bao cao dot xuat khic theo yéu cdu cua cip cé thAm quyén.
Ndi dung bao cao nhiing vin d& phat sinh, ket qua thyc hién cac nhlem vy dugc
phén cong va dé ra nhiém vu trong quy tdi, dong thori néu 1én céc dé xudt, giai phap
va kién nghi cy thé;

6. Co quan Thucmg tryc ¢ trach nhi¢m gui tal li¢u cho céc thanh vién Ban chi
dao it nhét 5 @én 7 ngay trude khi hop.

Piéu 8. Ché d6 lam viéc cia TH chuyén vién

1. C4c td chuyén vién lam viéc theo ché do kiém nhiém, chiu trach nhiém cé
nhan vé viéc thuc hién nhiém vu do Phé Trudng ban, TS trirdng va thanh vién Ban
chi dao ¢ don vi phu trach phén cong;

2. Pinh ky 3 thang hop T chuyén vién mot lan, dé nghe céc thanh vién T
chuyén vién béo cdo tinh hinh, két qua thuc hién va dy kién phuong hudng téi theo
chirc nang, nhi¢ém vu duge phan cong cho tung thanh vién, Pho Truéng ban hodc
T4 trudng, T chuyén vién s& chit tri cude hop.

Piéu 9. Viéc cir, thay doi thanh vién Ban chi dao va To chuyén vién
1. Tha truong cac so, ban, nganh, doan theé c6 trach nhiém cir 1dnh dao tham

gia Ban chi dao; Can bd chuyén mon nghi¢p vy tham gia T6 chuyén vién; chiu
trach nhi€ém vé hoat ddng cua nhan sy dugce cu tham gia;



2. Khi c6 thay ddi vé nhan sy, trong vong 07 ngay, Thu truong cac so, bz?n
nganh doan thé thong bao bing vin ban vé viéc cir nhan sy khéac tham gia guri den
co quan Thudng truc ‘dé tdng hop bao cio Trudng Ban chi dao kién toan, cung cb
va thong bao cac thanh vrcn Ban chi dao, Té chuyén vién biét dé phdi hop thyc
hién.

Pidu 10: Ché @6 phdi hgp cong téc giita Ban chi dao va cac sd, ban, nganh,
doan thé va cac dia phuong

I. Ban chi dao thudng xuyén phbi hop chiit ché véi céc sé, ban, nganh, doan
thé va dia phuong c6 lién quan dén Tinh vyc cong nghé thong tin dé trién khai cac
hoat dong theo chuong trinh, ké hoach da dé ra;

2. Céc 86, ban, nganh, doan thé va dia phuong cir dai dién ctia minh tham gia
cac phién hop mo rong khi duge Trudng ban hodc Phd ban Thuong truc mai;

3. Céc s6, ban, nganh, doan thé ¢6 trach nhiém xdy dung céc chwong trinh, ké
hoach, dé 4n, du 4n lién quan dén viéc {mg dung .cong nghé théng tin caa don vi

minh trinh UBND tinh phé duyét dong thoi giri vé co quan Thudmg trye tong hop
va theo doi.

Piéu 11. Cac diéu kién 1am viéc cua Ban chi dao

1. Tru s& ciia Ban chi-dao dit tai S& Théng tin va Truyén thong tinh Pong
Nai;

2. Ban chi dao dugc sir dung con dau cta S& Théng tin va Truyén thong;
truong hgp Truong ban Chi dao ky van ban thi sir dung con déau ctia UBND tinh;

3. S¢ Thoéng tin va Truyen thong cé trach nhiém b tri vin phong lam viéc,
chuén bj phuong tién va céc dleu kién vét chat phyc vu hoat déng cia Ban chi dao.

Piéu 12: Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dang cua Ban chi dao dugc cap tir ngén sach nha nude cho co
quan Thuong trygc Ban chi dao va duge sir dung vao nhiing muc dich sau day:

- Mua sdm van phong pham, trang thiét bi chuyén mén phuc vu cho Ban chi
dao va TO chuyén vién gilp viéc;

- HO tro tién nhién liéu hodc thué xe phuc vu cho Ban chi dao va T6 chuyén
vién gitip viéc Ban chi dao di du hop, huong dan, kiém tra cac dia phuong trong
qua trinh thuc hi€én nhiém vuy;

- HO tro tién thong tin lién lzc hang thang cho Trudng ban, Pho trudng Ban chi
dao, T trudng, T6 phé, Thu ky, T chuyén vién gitip viée Ban chi dao;

- Tién cong tac phi, lam thém gid cho thanh vién Ban chi dao va Té chuyén
vién giup viéc Ban chi dao;

- Hd tro kinh phi hang thang cho Ban chi dao va Té chuyén vién gitip viéc;



- Td chirc doan di hoc hoi kinh nghi¢m ¢ nhiing tinh ban;

- Str dung vao viéc khen thuwdng hang nam cho cho cdc thanh vién Ban chi dao
va Td chuyén vién gitip viée va'cdc dla phuong;

- Té chirc céc cude hop Ban chi dao, TH chuyén vién va Hoi nghi so, tf‘)ng két
hang ndm, nlta nhiém ky va hét nhi¢m ky hoat dong cua Ban chi dao;

- Trong qua trinh thye hién néu cé phat sinh vé kinh phi thi phai dwoc su chép
thuéin ctia UBND tinh bing vin ban va thuc hién theo quy dinh hién hanh;

- Céc thanh vién Ban chi dao c6 trach nhiém 1ap du todn kinh phi hoat dgng
ctia don vi gt vé Co quan Thuong truc Ban chi dao vao cudi quy III hing ndm dé
téng hop chung vao kinh phi hoat dong cua Ban-chi dao;

- Hang nim, S& Thong tin va Truyén thong c6 trach nhiém tong hop va lap dy
tri kinh phi hoat dong cho Ban chi dao guri S¢ Tai chinh cén d6i nguén dé trinh
UBND tinh xem xét quyét dinh. Thuong trye Ban chi dao ¢6 trich nhiém quéan 1y,
phan bd viée sir dung kinh phi va thanh quyét toan kinh phi dugc cip theo ding
quy dinh hi¢n hanh cua Nha nudec.

Chuong 1V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Khen thuong va xir 1y vi pham

1. Khen thudng: Tép thé, ca nhin c6 thanh tich xudt sic trong thyuc hién nhi¢m
vu duge giao, dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cua phdp luédt vé thi dua
khen thuong.

2. Xu ly vi pham:

a) Tap thé, ca nhan khong hoan thanh nhi¢m vy dugc giao, chiu trich nhiém
trude co quan nha nude c6 tham quyén.,

b) Trudong Ban chi dao phé binh thanh vién (Ban chi dao va TH chuyén vién)
néu:

- Thanh vién vi pham khoéng hoan thanh nhiém vu duge phén cong theo ké
hoach, chuong trinh ctia Ban chi dao da dugc phé duyét;

- Khong thue hién bdo cdo, cung cip thong tin dén 1an thir 3, khong tham gia
hop dén 1an tht 3;

- Khong hodc tir chdi vide cir c4n bd tham gia (hodc thay thé khi cé thay doi
nhén su) thanh vién Ban chi dgo va T6 chuyén vién.

¢) Trong 01 ndm, cén b, cOng chuc duorc clr tham gia Ban chi dao va T4

chuyén vién ma bi co quan chi tri théng bao vé viéc khong hoan thanh trach nhiém
phéi hop thi can b, cong chirc d6 khong duoc xét khen thuong trong nam do.

Pidu 14. Diéu khoan thi hanh
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1. Quy ché nay duoc ap dung cho Ban chi dgo trién khai cac chuong trinh, ké

hoach, dé an, dy 4n u'ng dung va phat trién cong nghé thong tin trén dia ban tinh
Pdng Nai va cac don vi ¢6 lién quan trong qué trinh thyc hién nhi¢m vu.

2. So Thong tin va Truyén thdng chiu trach nhiém giap Trudng ban trién khai
thyc hién quy che nay.

3. Trong qua trinh thyc hién quy ché, néu co6 vuong mic, phat sinh, cac thanh
vién Ban chi dao bdo cdo co quan Thudng truc Ban chi dao dé tong hop y kién
trinh Trudng Ban chi dao xem xét quyét dinh./.

ONG BAN







